MOLOACAN

H. Ayuntamiento Constitucional de Moloacan, Ver.

2018 - 2021
DEPENDENCIA; PARTICIPACION CIUDADANA
EXPEDIENTE: 001/2019
OFICIO: MOL/P.C. /013/2019
ASUNTO: Respuesta oficio MOL/U.TRANSP./095/2019

LIC. ARMANDO RAMOS ALVAREZ
JEFE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Comunico a usted:

De acuerdo a la obligacién del Articulo 15 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
para el estado de Veracruz en su Fraccién lll: Atribuciones y responsabilidades; me permito informar lo
siguiente: :

e Atencién a la ciudadania en general
Atencién y Apoyo en gestiones a Comisarios Ejidales
Atencién a Sindicos Municipales
Atencion a Presidentes de Comités de Participacion Ciudadana
Atencion a Comités y Sub comités de desarrollo
Atencién a Personas con Capacidades Diferentes
Gestiones Diversas Ciudadania en General
e Dependencias Municipales
e Tramites y Gestiones del departamento de Atencion Ciudadana
Y dentro de mis responsabilidades:
Rendir por escrito al superior jerdrquico, los informes que les requiera de las actividades
desempefiadas en la dependencia a mi cargo.

Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo las politicas y lineamientos
establecidos para la administracion de los recursos humanos materiales y financieros.

Atender y hacer que el personal a su cargo trate de manera respetuosa, cordial y eficiente al
publico en general y cuidar las relaciones humanas del personal.

Apoyar a los particulares en toda clase de gestiones que promuevan o soliciten apoyos en el
ambito de su competencia.
Sin otro particular por el momento, quedo de usted.
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