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E S  TA D O  D E  V E R A C R U Z

In g F iıe m ó n  G a rc ia  J u s to

D ire c to r  d e  U n id a d  d e  T ra n s p a re n c ia

M o ıo a c á n
, 
V e ra c r u z

P  R  E  S  E  N  T  E

L ic L u is  J o s h im a r Z a ra g o z a  B e rn a l o fic ia l d e  R e g is tro  C iv il d e l M u n ic ip io  d e

M o lo a c á n
, 

V e ra c ru z D e  c o n fo rm id a d  c o n  Io  s o lic ita d o  m e d ia n te  o fic io
M O U U T R A N S P /0 0 2 1/2 0 1 8 d e  fe c h a  0 1 d e  F e b re ro  d e ı p re s e n te  a ñ o

, 
m e  p e rm ito

b rin d a r e l s ig u ie n te  IN F O R M E  D E  A C T IV ıD A D E S

M e s a  d e  A te n c ió n  a l P u b lic o

A te n c ió n  a l p ú b ıic o  e n  g e n e ra l q u e  s o lic ita n  c o p ia s  c e rtific a d a s  d e

n a c im ie n to
, 

m a trim o n io
, 

d e fu n c ió n
, 

re c o n o c im ie n to  d e  h ijo s
, 

d iv o rc io
,

in s c rip c ió n  d e  s e n te n c ia s
, 
e tc

 R e v i sa r  y ve r ifica r  en  libr os  pa r a co t ej ar  las  şo l ici tud e s  de  ac t as  ce r tifica d a s �

s o lic ita d a s

*  E ıa b o ra r fo rm a to  d e  p a g o  p a ra  T e s o re ria  d e l s e rv ic io  s o lic ita d o

*  R e c e p c ió n  y v e rific a c ió n  d e  lo s  d o c u m e n to s  r e q u e rid o s  p a ra  e l R e g is tro  d e

N a c im ie n to s

*  E la b o ra r la  s o ıic itu d  y p a s a r a  c a p tu ra  e l R e g is tro  d e  N a c im ie n to

 A r ch i va r  tod a  la do c u m e n t ac i ón  de  los  di ve r so s  ac t os  reg i st ral es .

 E l ab o r ar  el  Co n t rol  de  Fo l ios  di ar io.

 A u x i liar  en  ıa eıab o r ac i ón  y pr ep a r ac i ón  deı Inf or me  Me n s u a l  qu e  se  r ea l iza �

a  ıa  D ire c c ió n  G e n e ra l d e ı R e g is tro  C iv il
, 
ıN E G I e  IF E  e n  X a la p a

M a n te n e r o rd e n a d o s  to d o s  lo s  L ib ro s  d e l A rc h iv o  c o n  q u e  s e  c u e n ta

 A r ch i va r  tod o s  los  índ i ce s  de  ca d a  ac t o reg i st raı.

 A t en c i ón  de  lıam a d a s  tel ef ón i ca s .
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A c tiv id a d e s  g e n e r a le s

 A t en c i ón  a  us u a r ios  de l  se r vi ci o qu e  di ar iam e n t e ac u d e n  a rea l iza r  trám i tes �

e n  la  O fic ia lía

 B ú s q u e d a  y co t ej o de  ac t as  ce r tifica d a s .

R e v is ió n  d e  Ia  d o c u m e n ta c ió n  p a ra  la  e la b o ra c ió n  d e  lo s  re g is tro s  d e

n a c im ie n to
, 

m a trim o n io
, 

d e fu n c ió n
, 

d iv o rc io
, 

re c o n o c im ie n to  d e  h ijo s
,

a d o p c ió n
, 
in s c rip c ió n  d e  s e n te n c ia s  e  in s c rip c ió n  d e

E la b o ra c ió n  d e  la  o rd e n  d e  p a g o  a  ıa  T e s o re ria  M u n ic ip a l
, p a ra  la

e x p e d ic ió n  d e  la s  a c ta s  c e rtific a d a s  o  re g is tro s  d e  n a c im ie n to
, 

m a trim o n io
,

d e fu n c ió n
, 

d iv o rc io
, 

re c o n o c im ie n to  d e  h ijo s
, 

a d o p c ió n
, 

in s c rip c ió n  d e

s e n te n c ia  e  in s c rip c ió n  d e

A p o y a r a l O fic ia l E n c a rg a d o  d e l R e g is tro  C iv il
, 

e n  ıa  e ıa b o ra c ió n  d e  ıa

in fo r m a c ió n  e s ta d ís tic a  g e n e ra d a  d ia ria m e n te  p o r Io s  d iv e rs o s  a c to s  y
h e c h o s  re g is tra le s  p a ra  la  in te g ra c ió n  d e l in fo rm e  m e n s u a l

A c tiv id a d e s  e s p e c ific a s

a ) P re v io  c o te jo  d e  la s  a c ta s  e n  lo s  lib ro s  d e l a c e rv o  re g is tra i
, 
s e  p ro c e d e  a  ıa

c a p tu ra  e n  e l s is te m a  S U O  d ig ita liz a n d o  e l a c ta  s o lic ita d a  p o r e l U S U A R ıO

d e  s e rv ic io  p a ra  s u  e x p e d ic ió n  y e n tre g a
, p re v ia  s u p e rv is ió n  d e l O fic ia l

e n c a rg a d o

b ) D ig ita liz a c ió n  y c a p tu ra  d e  ĺn d ic e s  d e  a c ta s  d e  n a c im ie n to
, 

m a trim o n io
,

d e fu n c ió n
, 

d iv o rc io
, 

a d o p c ió n
, 

re c o n o c im ie n to  d e  h ijo s
, 

in s c rip c ió n  d e

s e n te n c ia  e  in s c rip c ió n  d e

c ) D ig ita liz a c ió n  y c a p tu ra  d e  lo s  d a to s  e s e n c ia le s  d e  c a d a  u n o  d e  lo s  a c to s  y
h e c h o s  re g is tra le s  in d ic a d o s  e n  e l in c is o  a n te rio r

d ) P re v ia  re v is ió n  d e  lo s  d a to s  a s e n ta d o s  e n  la s  s o ıic itu d e s  d e  re g is tro s  d e

n a c im ie n to
, 
m a trim o n io

, 
d e fu n c ió n

, 
d iv o rc io

, 
e tc

, 
s e  p ro c e d e  a  la  c a p tu ra  e n

e l s is te m a  S U O
, 
d ig ita liz a n d o  c a d a  u n o  d e  ıo s  a c to s  re g is tra le s

, p re v ia

c o rro b o ra c ió n  d e  d a to s  p ro p o rc io n a d o s  p o r e l u s u a rio  d e  s e rv ic io
, 
to d o  b a jo

la  s u p e rv is ió n  d e l O fic ia l e n c a rg a d o

e ) In s c rip c ió n  d e  la s  a n o ta c io n e s  re a liz a d a s  p o r c o rre c c io n e s  ju d ic ia le s  o

a d m in is tra tiv a s  q u e  lo s  u s u a rio s  d e  s e rv ic io  s o lic ite n  d e  s u s  a c ta s
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